
 

गैर िश ण कमचा रय  के िलए अवकाश आवेदन /  
LEAVE APPLICATION FOR NON TEACHING STAFF 

 (आकि मक अवकाश) Casual Leave / ( ितपूरक अवकाश) Compensatory Off  

1. आवेदक का नाम / Name of the Applicant  

2. पद / Post Held  

3. िवभाग / अनभुाग Department / Section  

4. 
आवेिदत अवकाश क  अविध और कब स े

अपेि त है / Period of leave applied for 

and date from which required                      

 

5. 

रिववार एवं छु या ँयिद कोई अवकाश का 

उपसग/ यय तािवत हो / Sundays and 

Holidays, if any proposed To be 
prefixed / suffixed to leave 

 

6. अवकाश लेने क  वजह / Reason for Leave  

7. 
अवकाश अविध के दौरान पता / Address 

during leave period 
 

8. 
अवकाश अविध के दौरान भार स पना / 
Charge Handover to during leave 
Period   

  

सबंंिधत यि  के ह ता र/ 

Signature for Concern 
Person 

 
 
 

                                  आवेदक के  ह ता र / Signature of Applicant 

                                                                                                            िदनांक के साथ / With Date 

 

अनुशंसा / Recommendation of the: 

(एचओडी) HOD / (ओएसडी) OSD / (एओएसडी) AOSD  

 
 
 

कुलसिचव / REGISTRAR 

 


